Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 3 im. Mikolaja Kopernika w Jeleniej Gorze
ul. PCK 14 a, 58 -560 Jelenia Gora
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

Glowny Ksiegowy - 1 etat
1. Nazwa i adres jednostki :
Szkota Podstawowa nr 3 im. Mikotaja Kopernika w Jeleniej Gorze, ul. PCK 14 a
2. Wymiar czasu pracy : 1 etat
3. Data przyjecia do pracy: 10 luty 2025 rok
4. Rodzaj umowy: umowa 0 pracy na czas okreslony z mozliwoscig zmiany na czas nicokreslony.
5. Okreslenie stanowiska pracy: Gtowny Ksiggowy.

6. Okreslenie wymagan niezbednych: wymagania wynikajace z art. 54 ust.2 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.).

Kandydat/ka:

a. maobywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym chyba, ze odrgbne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

b. ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w petni praw publicznych;
nie byt/a prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw lub za przestgpstwo skarbowe;

o

d. posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
w Yy konywania obowigzkow gtownego ksiggowego;

o

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

ukonczyl/a ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

- ukonczyl/a $rednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co najmniej 6-
letnig praktyke w ksiegowoscli,

- Jestwpisany/a do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,
- posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustlugowego prowadzenia Kksigg

rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.



7. Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

8.  Wymagania dodatkowe:

a.  znajomos¢ zasad ksiegowos$ci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych;

b.  znajomos¢ ustaw o rachunkowosci, finansach publicznych, o systemie ubezpieczen
spotecznych, podatku dochodowym od oso6b fizycznych, o podatku VAT;

C. znajomos¢ programow ksiegowych Finanse Vulcan ;
d. biegla znajomos¢ obstugi komputera: wtym programy Office (Microsoft Word, Excel);
e. umiejetnos$¢ sporzadzania zestawien, analiz danych statystycznych, prognoz;

f. umiej¢tno$¢ samodzielnej organizacji pracy, terminowos¢, rzetelnos¢, sumienno$é
i odpowiedzialno$¢ w wykonywanej pracy.

Pracodawca zapewnia bezptatny dostep do szkolen organizowanych przez dostawcy oprogramowania
w tym VULCAN .

9.  Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a. prowadzenie petnej ksiggowosci Szkoty Podstawowej nr 3 im. Mikotaja Kopernika
w Jeleniej Gorze zgodnie z obowigzujacymi przepisami za pomocg programu finansowo
- ksiggowego finanse VULCAN;
b. umiej¢tno$é pracy w zintegrowanych systemach informatycznych, GUS, ePUAP, bankowych,
Sigma - plany i sprawozdania oraz Portal FB, w podstawowym zakresie Arkusz Organizacyjny i
System Informacji Oswiatowe;j.
c. kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym jednostki;

d. wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi z rachunkow jednostki;

e. opracowanie i aktualizacja przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
zaktadowego planu kont, polityki rachunkowosci i kontroli dokumentow finansowych;

f. sporzadzanie i kontrola realizacji planow dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz planow
dochodow gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanych ;

g. kompletowanie dokument6w finansowo-ksiegowych;

h. dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno - rachunkowym dokumentow finansowych;
I. przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych;

J. $cista wspotpraca z dyrektorem jednostki i innymi pracownikami

k. sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan finansowych, sprawozdan statystycznych, analiz;

I. prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych;

1. wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktoére z mocy prawa lub przepisow
wewngetrznych naleza do kompetencji glownego ksiegowego.



10. Wymagane dokumenty:

a. list motywacyjny;

b.  zyciorys zawodowy CV;

c.  kwestionariusz osobowy;

d.  kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje oraz staz pracy;
e.  os$wiadczenie 0 niekaralnosci;

f. oswiadczenie o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;

11. Wymagane dokumenty nalei% ztozy¢ w terminie do dnia 03.02.2025_r. do godz.15-tej -
osobiscle (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 - 15.00) lub droga pocztowa na adres
szkolI)(/ (Szkota Podstawowa nr 3 im. Mikotaja Kopernika ul. PCK 14 a 58-560 Jelenia Gora),
w zaklejonej kopercie z opisem ,Nabor na wolne stanowisko pracy- Glowny ksiegowy w

Szkole Podstawowej nr 3 im. Mikotaja Kopernika w Jelenie] Gorze”.

Aplikacje, ktore wptyng po
terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru zostang poinformowani telefonicznie
o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Kandydaci, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie nie b¢da 0 tym informowani.

Informacja o wynikach konkursu umieszczona bedzie na stronie:

http://edukacja.bip.jeleniagora.pl

Dorota Binkowska
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 3 im. Mikolaja Kopernika w Jeleniej Gorze


http://edukacja.bip.jeleniagora.pl/

