
Dyrektor Zespołu Szkół Rzemiosł Artystycznych im. St. Wyspiańskiego 
w Jeleniej Górze 

OGŁASZA KONKURS NA STANOWISKO 
STARSZY KSIĘGOWY / STARSZA KSIEGOWA 

Umowa na czas nieokreślony 

w wymiarze : pełny wymiar 
 
Wymagania niezbędne 
1. spełnienie wymagań określonych  w art. 6 ustawy z dnia  21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych ( Dz. U. 

 z 2024r.  poz. 1135 )  
2. wykształcenie wyższe  lub średnie o profilu umożliwiającym  wykonywanie pracy na stanowisku( ekonomia 

rachunkowość i finanse lub pokrewne), 
3. posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych; 

 

Wymagania dodatkowe : 
1. Biegła znajomość pakietu Office 
2. Znajomość komputerowych programów księgowych (Vulcan- Sigma, Płatnik, system bankowości), 
3. Znajomość zasad księgowości budżetowej w jednostkach budżetowych, 
4. Znajomość przepisów z zakresu prawa podatkowego i ZUS w jednostkach budżetowych, 
5. znajomości przepisów  prawa w zakresie ustawy o rachunkowości, ustawy o finansach publicznych, 
6. umiejętność sporządzania sprawozdań w jednostkach budżetowych, 
7. cechy osobowości : odpowiedzialność, sumienność i staranność, umiejętność pracy w zespole, samodzielność 

myślenia i działania, 

 
Zakres wykonywania zadań na stanowisku : 

1. prowadzenie  księgowości placówki za pomocą programu finansowo – księgowego oraz naliczanie 
wynagrodzeń w programie płacowym Vulcan, 

2. rozliczenie składek ZUS, 
3. sporządzanie deklaracji do Urzędu Skarbowego, 
4. sporządzanie obowiązujących sprawozdań  finansowych, statystycznych, analiz, 
5. prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych, 
6. prowadzenie spraw związanych z obsługą ZFŚS, 

 
Wymagane dokumenty 
1. CV, 
2. list motywacyjny, 
3. kwestionariusz osobowy osoby ubiegającej się o zatrudnienie, 
4. kopie dyplomów poświadczające posiadane kwalifikacje, 
5. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach / kopie/, 
6. kserokopie świadectw pracy, potwierdzające pracę w księgowości, 
7. oświadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi 

gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko 
wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe,  

8. oświadczenie o posiadaniu pełni praw obywatelskich i niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie, 
9. zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celów naboru, 
10. /inne/ opinie lub referencje, 
 
Osoby zainteresowane naborem proszone są o składanie dokumentów aplikacyjnych  z dopiskiem: dotyczy naboru na 
stanowisko st. księgowego / st. księgowej, w kadrach w Zespole Szkół Rzemiosł Artystycznych im. St. 
Wyspiańskiego ul. Cieplicka 34  w dni robocze od godz. 8ºº do 15ºº, w nieprzekraczalnym  terminie do dnia 
30.04.2026r . 

 
Aplikacje, które wpłyną do Zespołu Szkół Rzemiosł Artystycznych im. St. Wyspiańskiego po wyżej określonym terminie 
nie będą rozpatrywane. 
  
Informujemy, że w celu przeprowadzenia dalszego procesu rekrutacji skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami  
w uzgodnionym indywidualnie terminie. 
 
Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, szczegółowe CV / z uwzględnieniem dokładnego przebiegu 
kariery zawodowej/, powinny być opatrzone klauzulą : 
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji 
procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych / Dz. U. z 2016 r. poz. 922 
/ oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych / Dz. U. z 2016r.  poz. 902 oraz z 2017r. poz. 
60 i 1930 /”. 

 
            Jelenia Góra,01.04.2026 

Dyrektor  
Zespołu Szkół Rzemiosł Artystycznych 

                              im. St. Wyspiańskiego 
          /Anna Szydłowska – Robak/ 

 


