Dyrektor Zespotu Szkét Rzemiost Artystycznych im. St. Wyspianskiego
w Jeleniej Gérze
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO
STARSZY KSIEGOWY / STARSZA KSIEGOWA
Umowa na czas nieokreslony
w wymiarze : petny wymiar

Wymagania niezbedne

1. spetnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U.
z 2024r. poz. 1135)

2. wyksztalcenie wyzsze lub $rednie o profilu umozliwiajacym wykonywanie pracy na stanowisku( ekonomia
rachunkowos$¢ i finanse lub pokrewne),

3. posiada petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

Wymagania dodatkowe :

Biegta znajomosc¢ pakietu Office

Znajomos$¢ komputerowych programéw ksiegowych (Vulcan- Sigma, Ptatnik, system bankowosci),

Znajomos¢ zasad ksiegowos$ci budzetowej w jednostkach budzetowych,

Znajomos¢ przepisdw z zakresu prawa podatkowego i ZUS w jednostkach budzetowych,

znajomosci przepiséw prawa w zakresie ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych,

umiejetnos¢ sporzgdzania sprawozdan w jednostkach budzetowych,

cechy osobowosci : odpowiedzialno$¢, sumiennos¢ i starannosé, umiejetnos¢ pracy w zespole, samodzielnosé
myslenia i dziatania,

NogkrwdpE

Zakres wykonywania zadan na stanowisku :
1. prowadzenie  ksiggowosci placowki za pomoca programu finansowo — ksiegowego oraz naliczanie
wynagrodzen w programie ptacowym Vulcan,
rozliczenie sktadek ZUS,
sporzgdzanie deklaracji do Urzedu Skarbowego,
sporzgdzanie obowigzujgcych sprawozdan finansowych, statystycznych, analiz,
prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg ZFSS,

oarwN

Wymagane dokumenty

CV,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

kopie dyplomow poswiadczajgce posiadane kwalifikacje,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach / kopie/,

kserokopie swiadectw pracy, potwierdzajgce prace w ksiegowosci,

oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

8. o0swiadczenie o posiadaniu petni praw obywatelskich i niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

9. zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw naboru,

10. /inne/ opinie lub referencje,

NookrwbdpE

Osoby zainteresowane naborem proszone sg o skfadanie dokumentow aplikacyjnych z dopiskiem: dotyczy naboru na
stanowisko st. ksiegowego / st. ksiegowej, w kadrach w Zespole Szkét Rzemiost Artystycznych im. St.
Woyspianskiego ul. Cieplicka 34 w dni robocze od godz. 8°° do 15°, w nieprzekraczalnym terminie do dnia
30.04.2026r .

Aplikacje, ktore wptyng do Zespotu Szkdt Rzemiost Artystycznych im. St. Wyspianskiego po wyzej okreslonym terminie
nie bedg rozpatrywane.

Informujemy, ze w celu przeprowadzenia dalszego procesu rekrutacji skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami
w uzgodnionym indywidualnie terminie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, szczegétowe CV / z uwzglednieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej/, powinny by¢ opatrzone klauzulg :

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych / Dz. U. z 2016 r. poz. 922
/ oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych / Dz. U. z 2016r. poz. 902 oraz z 2017r. poz.
6011930 /"

Jelenia Géra,01.04.2026
Dyrektor
Zespotu Szkét Rzemiost Artystycznych
im. St. Wyspianskiego
/Anna Szydfowska — Robak/



