DYREKTOR MIEJSKIEGO NR 4 w Jeleniej Gorze

oglasza konkurs ofert na stanowisko gldwnego ksiegowego

1. Nazwa i adres jednostki ( miejsce wykonywania pracy):

Miejskie Przedszkole 4
ul. Krasickiego 6
58 — 500 Jelenia Gora
tel. 75 64 21 343

2. Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu

3. Rodzaj umowy: umowa o pracg na czas okre§lony z mozliwo$cig zmiany na czas

nieokreslony

4. OkreSlenie stanowiska urzedniczego:

Glowny Ksiggowy Miejskiego Przedszkola nr 4

5. Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

Posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu /EFTA/ - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;

ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych
nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe a takze nie byla karana za przestgpstwa umyslne;
posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i1 pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkoéw gtownego ksiggowego

6. Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie: ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 —letnig praktyke w ksiggowosci.

biegta znajomo$¢ komputera: programy Office (Microsoft Word, Excel, Internet),
biegta znajomos$¢ programéw VULCAN - Ksiegowos¢ Optivum, Ptace Optivum
oraz programu Ptatnik.

obstuga urzadzen biurowych

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowo$ci

7. Wymagania dodatkowe

doswiadczenie w pracy W o$wiatowej jednostce budzetowe;j

komunikatywno$¢, samodzielno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, dobra organizacja
czasu pracy

duza odpornos¢ na stres

8. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:



obstuga finansowo — ksiegowa placéwki (prowadzenie petnej ksiggowosci placowki
za pomocg programu finansowo — ksiggowego oraz naliczanie wynagrodzen w
programie ptacowym VULCAN.

sporzadzanie i1 kontrola realizacji planow dochodow 1 wydatkow

przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych

rozliczanie sktadek ZUS

sporzadzanie deklaracji do Urzedu Skarbowego

sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan finansowych, sprawozdan statystycznych,
analiz

rozliczanie i nadzor nad gospodarka finansowa zwigzang z zywieniem dzieci
prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych

prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg funduszu socjalnego

wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan , ktére z mocy prawa lub
przepisOw wewnetrznych nalezg do kompetencji gtownego ksiggowego.

9. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny

CV wraz z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
( zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997r o ochronie danych osobowych — Dz. U. nr
133, po0z.883)

Kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o prace

Kopi¢ dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje oraz staz pracy
(oryginaty do wgladu)

Oswiadczenie o tresci: ,,Posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystam z petni praw publicznych, nie bytam (bylem) skazana(y) prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwa S$cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe” (osoba, ktorej w wyniku zakonczenia procedury
naboru zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia - przedstawia informacje
z Krajowego Rejestru Karnego)

Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania w/w
stanowiska

Kopie dokumentéw potwierdzajacych niepelnosprawnos$é¢ - jezeli kandydat chce
skorzysta¢ z uprawnien o ktorych mowa w art.13a ust. 2 Ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Miejskim Przedszkolu nr 4 w Jeleniej Gorze
jest nizszy niz 6 %.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym w Miejskim
Przedszkolu nr 4 w Jeleniej Gorze ul. Krasickiego 6 w terminie do 02.09. 2016r.

Kandydaci zostang poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wynikach konkursu umieszczona bgdzie na stronie BIP Jelenia Gora

Dyrektor
Miejskiego Przedszkola nr 4
w Jeleniej Gorze
Violetta Pyrzanowska
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